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VNITRNI RAD

PLATNY OD 10. 9. 2026

1. UVODNI USTANOVENI

1.

2.

Vnitini fad je zavazny na vSech mistech, kde probihaji krouzky DDM Hluk a také na
vSech akcich jim potfadanych.

DDM Hluk vydava Vnitini fad, jehoz zakladnim poslanim je vymezit prava a
povinnosti UCastnikl zdjmového vzdelani, s cilem vytvotrit vhodné podminky pro
vSechny ucastniky s ohledem na jejich individuélni, v€kové a specifické potieby.
Vnitini fad je platny pro Ucastniky zdjmového vzdélavani a jejich zédkonné zastupce ve
stfedisku volného ¢asu.

ZAKLADNI IDENTIFIKACNI UDAJE ORGANIZACE

Nazev: Dum déti a mladeze Hluk, ptispévkova organizace
Sidlo: Borsicka 145, Hluk 68725

IC: 86786512

1Z0O: 673100090

Tel.: 572 581 584, 607 201 476

e-mail: reditelka@ddmhluk.cz

Web: https://www.ddmhluk.cz

Datova schranka: 3hakjpc

Statutarni zastupce: Mgr. Michaela Hrdinova, feditelka

FORMY A OBSAH ZAJMOVEHO VZDELAVANI

1.

DDM Hluk poskytuje zajmové vzdélavani v souladu se Skolskym zakonem, vyhlaskou
¢. 74/2005 Sb., o zajmoveém vzdelavani, v platném znéni (vyhlaSka o z4jmovém
vzdélavani) a Skolnim vzdélavacim programem DDM Hluk.

Zajmove vzdélavani poskytuje DDM Hluk zejména témito formami:

o a) prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni
¢innosti nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba vykonava
¢innost Skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani (divadelni, pévecka ¢i
tane¢ni vystoupeni a prehlidky, dny otevienych dvefti, akce pro Sirokou
vefejnost);

o b) pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti (zajmové krouzky
a kurzy), dale jen jako , krouzky*;

o c¢) taborovou ¢innosti a dalsi innosti spojenou s pobytem jak v mistech, kde
DDM Hluk vykonava ¢innost Skolského zatizeni pro zajmové vzdélavani, tak i
mimo tato mista;

o d) osvéetovou €innosti véetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro déti,
zaky, studenty a popiipadé i dalsi osoby a vedeni k prevenci socialné
patologickych jevi;

o e) individudlni praci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti,
zaka a studentd;

o f) vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti,
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o g) péci o nadané déti, zaky a studenty prostfednictvim vzdélavacich programd,
kurza a exkurzi;

o h) organizovanim soutézi a prehlidek déti a zakd, a to ve spolupraci se skolami
a dal$imi institucemi.

3. Obsah poskytovaného zajmového vzdélavani stanovi Skolni vzdélavaci program
DDM Hiluk.

4. V ptipad¢, ze DDM Hluk nemuze na zaklad¢ rozhodnuti organt veiejné spravy
pravidelné zajmové vzdélavani realizovat prezencni formou nebo je jinak omezena jeji
¢innost (napf. nemiize provozovat tuto ¢innost ve vnitinich prostorach), mize nahradit
distan¢ni formou nebo najit jinou alternativu, kterd bude splnovat pravidla podle
aktualni platné legislativy. V piipadé, ze neni mozna distan¢ni forma vzdélavani nebo
jina alternativa, mtize DDM Hluk realizovat z4jmové vzdélavani v nahradnich
terminech v pribéhu daného skolniho roku. Blize viz Clanek 22.

PODMINKY PRIJETI K ZAJMOVEMU VZDELAVANI

1. Utastnici zajmového vzdélavani DDM Hluk jsou podle § 1 vyhlasky o zajmovém
vzdélavani, déti, zaci a studenti; Gcastniky mohou byt také pedagogicti pracovnici,
zakonni zastupci nezletilych Gcastnikl, poptipadé€ dalsi fyzické osoby, bez ohledu na
misto jejich trvalého pobytu, v€etné ucastnikl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

2. K ucasti na zdjmovém vzdé€lani se lze piihlasit vyplnénim online pfihlasky na
www.ddmhluk.cz.

3. Dité je radné ptihlaseno a do krouzku miize dochazet pouze v ptipadé, kdy kancelat
DDM Hluk obdrzi fadné vyplnénou piihlasku a mé uhrazenou tplatu v terminu
splatnosti.

4. Ptihlaska je platnd vzdy na dany Skolni rok.

5. Dité Ize dodatecné ptihlasit vyplnénim on-line pfihlaSky viz odst. 2 tohoto ¢lanku.

POCET LEKCIi KROUZKU

1. Za Skolni rok je standardné oduceno 32 lekci kazdého typu zadjmové Cinnosti v piipadé
lekce 1x tydné; v ptipadé lekce 2x tydné je oduceno 64 lekci za Skolni rok; pii
frekvenci 1x za 14 dni je oduceno 16 lekci za Skolni rok.

2. Zrusena lekce ze strany DDM HIluk je nahrazena bud’ samostatnou nahradni lekci,
nebo piipadné prodlouZenim nasledujicich lekci tak, aby byl oducen stanoveny pocet
lekci.

3. O zruseni lekce z diivodu absence lektora jsou zakonni zastupci i ucastnici zajmoveého
vzdélavani informovani s dostate¢nym predstihem prostfednictvim zvolené platformy
komunikace (Whatsapp, messenger) nebo SMS zpravou, e-mailem nebo piipadné i
telefonicky.

4. 'V ptipadé specidlnich projektl pocet lekci a asovou dotaci urcuji tyto specialni
projekty.

5. Pfijimani k G¢asti na zdjmovém vzdeélavani DDM Hluk je provadéno bez omezeni
mimo uvedené vyjimky:

o a) o piijimani k pravidelnym zajmovym ¢innostem a tdborovym a podobnym
¢innostem je rozhodovano na zékladé¢ elektronické piihlasky;

o b) pocet pfijimanych Gcastniki je limitovan piedpisy pro zajiSténi bezpecnosti
a ochrany zdravi ucastnikl a podminkami pro kvalitni zaji§téni obsahové
naplné¢;
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o c¢) pro nekteré formy zajmovych ¢innosti jsou stanoveny vstupni podminky,
napi. vékova hranice pro ucastniky pravidelné zdjmové Cinnosti a soutézi,
zdravotni zpiisobilost pro ucast na taborovych ¢innostech, zdravotni
zpusobilost musi odpovidat danému druhu ¢innosti apod.

PODMINKY UPLATY ZAJMOVEHO VZDELAVANI

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za uplatu. Vyse uplaty je vétSinou
stanovena rozpoctem, pricemz rozpoctové piijmy na Ucastnika zpravidla nepiekroci
rozpoc¢tové vydaje na ucastnika o vice nez 80 %.

V ostatnich ptipadech nesmi vySe tplaty piekrocit 180 % primérnych skutecnych
neinvesti¢nich vydaji na ucastnika v uplynulém kalendainim roce ve stejné nebo
obdobné ¢innosti. Konkrétni vysi Gplaty stanovuje feditel a je uvedena na webu DDM
Hluk uvedené v Clanku 2 tohoto dokumentu a na piihlagkach a propagaénich letacich
konkrétniho krouzku.

Povinnosti uc¢astniki zajmového vzdélavani a podminkou pro pfijeti ke studiu pro
pedagogy vykonavajici diléi pfimou pedagogickou ¢innost je v€asna uhrada uplaty za
vzdélavani stanovenym zpusobem. Vyjimky Ize uplatnit dle ustanoveni § 11 vyhlasky
0 zajmovém vzd¢lavani anebo na zakladé rozhodnuti feditele.

Cenik Uplat za z&jmové vzdélavani poskytované DDM Hluk je vydavan s ohledem na
rozpocet, Skolsky zakon a vyhlasku o zajmovém vzdelavani.

Jednim z vychodisek pro stanoveni tplaty za zdjmové vzdélavani podle § 12 vyhlasky
o z4jmovém vzdélavani, je primérné vyse skutecnych neinvesti¢nich vydaji na 1
ucastnika v uplynulém kalendainim roce ve stejné nebo obdobné ¢innosti.

Pti stanovovani vySe uplaty za jednotlivé formy zajmového vzdélavani je dale
ptihlizeno k jeho celkové délce, narocnosti a dalsim podminkam realizace.

Vyse uplaty za zajmové vzdélavani formou pravidelnych ¢innosti v zajmovych
utvarech je stanovovana na zaklad¢ kalkulace, zpracovavané a predkladané vzdy
nejpozdéji do 7. 9. daného Skolniho roku.

Schvalena vySe Uplaty je zdvazna, podminky jejiho sniZeni nebo prominuti jsou
vymezeny v § 11, odstavci (3) a (4) vyhlasky o zdjmovém vzdélavani anebo na
zakladé€ rozhodnuti feditele.

Cena zajmového ttvaru na Skolni rok je uvedena u konkrétniho zajmového Utvaru na
webovych strankach www.ddmhluk.cz.

Pokud je v prostorach, kde probiha zdjmova ¢innost, poZadovano najemné, je
rozpoc¢itano do vyse pozadované uplaty. Z toho diivodu se vysSe tplaty na jednotlivych
mistech poskytovaného vzdélavani miaze lisit.

U nékterych rukodélnych, edukativnich a pohybovych zajmovych ¢innosti je do
celkové vyse Uplaty zapoctena i ¢astka na materidl jako jsou specialni pomticky,
metodické deniky, listy, energie za vypal ¢i prondjem keramické pece apod., proto je
Uplata za tento typ ¢innosti vyssi.

Pti dodate¢ném ptihlaSeni se vySe Uplaty snizuje od 5. lekce, pti zameskani 1. — 4.
lekce zlstava uplata v plné vysi.

Celkovy ptehled zajmové ¢innosti se stanovenou vysi uplat je zvefejiiovan na adrese
www.ddmhluk.cz.

Vysi uplaty a zptisob thrady obdrzi zdkonny zastupce po ptihlaseni ditéte do
zajmoveého vzdélavani na svoji e-mailovou adresu. V piipadé, Ze v dob¢ piihlaSeni
jesté neni naplnéna minimalni obsazenost zajmového utvaru, jsou informace dle véty
prvni zaslany az po splnéni této podminky.

Forma uhrady a terminy splatnosti Uplaty za zajmové vzdélavani:
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uplata za zajmové vzdélavani mize byt provedena:

@)
@)

bankovnim pfevodem na u¢et DDM Hluk;

platebni kartou skrze platebni branu v klientském centru na webovych
strankach DDM HIuk;

QR kdédem v klientském centru na webovych strankdch DDM HIuk;
v hotovosti v kancelari DDM Hluk.

16. Terminy splatnosti Uplaty za zajmové vzdélavani:

o

a) uplatu za krouzky lze uhradit neprodlen¢ po zaslani platebnich idaji ze
strany DDM Hluk, nejpozd¢ji do 5 pracovnich dni po zaslani platebnich udajt
ze strany DDM Hluk; pokud ucastnik vyuzije akci Do krouzku na zkousku,
musi byt Uplata uhrazena nejpozd¢;ji do tfetiho fijnového tydne. Akce Do
krouzku na zkousku trva cca mésic na zacatku Skolniho roku, uc¢astnik si miize
krouzek bezplatné vyzkouset a rozhodnout se, zda jej bude navstévovat;

b) tplata za tdbory je rozd€lena na zalohu a doplatek, u pobytovych tabort je
rozdé€lena na zalohu a dva doplatky. Zaloha je u vSech tabort splatna do 5 dni
po obdrzeni platebnich tdajt, doplatky dle pokyni DDM Hluk;

c) uplata za zajmové vzdélavani ve forme jinych akci je hrazena do terminu
stanoveného organiza¢nimi pokyny dané akce, nejpozdéji vSak do terminu
zahajeni téchto Cinnosti;

d) o odkladu thrady neprodlen¢ rozhoduje vzdy feditel DDM Hluk nebo jim
povétena osoba na zakladé pisemné zadosti dorucené na e-mailovou adresu
DDM Hluk uvedené v Clanku I tohoto dokumentu, nejdéle viak maximalné 5ti
dnti od zaslani pisemn¢ zadosti;

e) v ptipad¢, Ze nebude tplata za zajmové vzdélavani uhrazena fadné a vcas,
bude zakonny zastupce vyzvan k uhradé prostfednictvim e-mailu nebo SMS
zpravou nebo telefonicky ¢i pisemné upominkou. Pokud ani poté nebude
uplata uhrazena, bude ptipad predan k vymahani advokatni kancelafi a naklady
s timto vymahanim spojené budou vymahany po zakonném zastupci.

17. Vyse tihrady za krouzky v zavislosti na poctu lekci, absenci €1 ukonceni dochéazky:

@)

a) pokud ub¢hlo 5 a vice lekci, nemé uhrazenou uplatu, ale nebude dale
z4jmovy krouzek navstévovat, bude vySe uplaty pozadovana v plné vysi véetné
nakladl na vymahani tplaty, pokud takovy vznikl;

b) v ptipad¢ absence ucastnika zdjmového vzdelavani na lekci (na méné jak 5
po sobé jdoucich lekcich), neni poskytnuta Zadna finanéni kompenzace;

¢) v ptipad¢ pteruSeni nebo ukonceni dochazky castnika do zajmového
vzdélavani, nevznikd narok na vraceni uplaty.

18. Vraceni uplaty za krouzky:

@)

a) v ptipadé¢ zruSeni nebo ukonceni dochazky z diivodu nemoci je pomérna
kompenzac¢ni ¢ast uhrazené uplaty vracena;

b) pomérna ¢ast uplaty se vraci na zakladeé pisemné zadosti a 1ékatského
potvrzeni zaslaného emailem na reditelka@ddmhluk.cz;

c) pomernd cast Uplaty je vypoctena: Uplata za krouzkovné déleno celkovym
poctem lekei krouzku krat pocet absentovanych lekeci.

19. ZruSeni vybraného typu zajmové ¢innosti, vraceni penéz:

o

a) v ptipad¢ zrusené vybrané zajmové ¢innosti z organizacnich diivoda na
stran¢ DDM HIluk, bude zdkonnému zéastupci ptihlaSeného tcastnika
z4jmového vzdelavani vracena plna thrada, ptipadné pomérnd ¢ast uplaty za
neuskutecnéné lekce;
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o b) pokud je plata fadn¢ a v¢as uhrazena a ucastnik se rozhodne po dobu akce
Do krouzku na zkouSku zajmové vzdélavani nenavstévovat a tuto skutecnost
oznami dle tohoto fadu DDM Hluk, bude zakonnému zastupci vracena plna
uhrada;

o c)uplata bude vracena na ucet, ze kterého piisla, a to nejpozdéji do 15 dni od
obdrzeni zadosti;

o d) v pripadé preruseni ¢i zruSeni zajmového vzdélavani z ditvodl, na nichz
nenese vinu DDM Hluk, je DDM Hluk opravnén v ramci vyuctovani vracenou
uplatu ponizit o administrativni poplatek 200 K¢ a pomérnou ¢ast oducenych
lekci.

20. Rad upominek za neuhrazenou Gplatu:
o a) Utastnik navitévuje zajmové vzdélavani, neni uhrazena Gplata:

= DDM Hluk vyzyva emailem nebo SMS zpréavou nebo pisemn¢ na
adresu zadkonného zastupce ¢i soucasné telefonicky k tthrad¢ uplaty;

= v pfipad¢, ze nedojde k thradé na zakladé opakované vyzvy je DDM
Hluk opravnéna jiz pozadovat ndhradu za vymahani pohledavky ve
vysi 100 K¢;

= v piipad¢, ze na zakladé vyzvy nedojde k tthradé platy za zajmové
vzdé¢lavani nebo k individualni dohod¢, predava DDM HIluk
pohledavku zastupujici advokatni kancelafi k vymahani. Naklady s
timto Ukonem spojené budou vymahany po zakonném zastupci.
Zaroven organizace neumozni dal$i navstévovani zdjmového
vzdé¢lavani az do plné Uhrady Uplaty, a to bez nahrady;

= vySe nakladd advokatni kancelare se stanovi s vyhlaskou ¢ 177/1996
Sb., 0 odménéch advokati a nahradach advokati za poskytovani
pravnich sluzeb (advokatni tarif).

o b) Utastnik jiz zdjmové vzd&lavani nenavitévuje, navstivil viak vice nez 4
lekce nebo obdobnou ¢ast jiného typu zajmového vzdélavani, nez je krouzek,
neni uhrazena Uplata:

= DDM Hluk vyzyva emailem nebo SMS zpravou nebo pisemné na
adresu zakonného zastupce ¢i soucasné telefonicky k tthradé uplaty; v
piipadé, Ze nedojde k tihrad¢ na zdklad¢ opakované vyzvy je DDM
Hluk opravnén jiz pozadovat nahradu za vymahani pohledavky ve vysi
100 K¢; v ptipadé€, ze na zaklad¢ vyzvy nedojde k uhradé Uplaty za
zajmové vzdélavani nebo k individualni dohodé¢, predava DDM HIuk
pohledavku zastupujici advokatni kancelati k vymahani. Naklady s
timto Ukonem spojené budou vyméahany po zakonném zastupci;

= vySe nakladl advokatni kancelafe se stanovi s vyhlaSkou ¢ 177/1996
Sb., 0 odménéch advokati a nahradach advokatii za poskytovani
pravnich sluzeb (advokatni tarif).

21. Poskytovani slev:

o a) Pokud ucastnik navs§tévuje vice nez dva krouzky, mize pozadat o slevu ve
vysi 25% na tieti a kazdy dalsi krouzek, sleva se poskytuje na nejlevnéjsi
krouzek.

o b) O slevu je mozné pozadat e-mailem na adrese reditelka@ddmhluk.cz pied
uhradou uplaty ihned po piihlaseni.

22. Tabory:

o a) Utastnik je vzat na tabor pouze v piipadé, ze ma pred zacatkem tabora fadng

vyplnénou piihlasku a mé uhrazenou Uplatu v terminu splatnosti.
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o

b) V piipadé neuhrazené piihlasky v terminu splatnosti je odeslana vyzva,
pokud neni tplata uhrazena v terminu splatnosti vyzvy, je ptihlaSka
stornovana.
¢) Storno poplatek pii odhlaseni ditéte z tabora pted jeho zahajenim Cini z
celkové ceny tabora:
= do 30 ti dnti pfed zahdjenim tdbora, storno poplatek netuctujeme;
=  mén¢ nez 30 dni pfed zahajenim tdbora uctujeme storno poplatek ve
vys$i zalohy na tabor;
= 15— 6 dnti Uctujeme 50% ceny tabora;
= do 5 dnt Gctujeme poplatek 100 % z ceny tabora;
= v pfipad¢ odhlaSeni z diivodu nemoci nebo karantény 3 a vice dnii pred
zahajenim tabora neni ti¢tovan storno poplatek, pfi odhlaseni 2 a méné
dnti pfed zahéjenim tabora je storno poplatek tctovan;
= v pfipad¢, Ze ucastnik najde za sebe nahradnika, vracime cely poplatek
za tabor.

VEDENI DOKUMENTACE A SKOLNI MATRIKA

1. Vedeni dokumentace DDM Hluk stanovuje § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon), v platném znéni.

2. Pro potiebu evidence ucastnikli zdjmového vzdélavani, dale jen pro Skolni matriku,
ziskava DDM Hluk tdaje z fadné vyplnéné ptihlasky ucastnika zdjmového vzdélavani,
ktera je podminkou k pfijeti a obsahuje dle vyse uvedeného zdkona tyto udaje:

@)

o 0O o 0O 0o OO0 O o 0 o o o o o o o

o

Jméno

Piijmeni

Pohlavi

Rodné ¢islo

Statni piislusnost

Adresa trvalého bydliste

Zdravotni omezeni

Zdravotni pojistovna

Nézev a adresa Skoly, v niZ je zajmového vzdélavani poskytovano
Ptijmeni a jméno rodi€e ¢i1 zdkonného zastupce

Adresa rodice

Kontaktni telefon na rodice ¢i zdkonného zastupce

Kontaktni email na rodi¢e ¢i zakonného zastupce

Adresa pro dorucovani pisemnosti

Skolni rok

Ttida

Néazev zajmového Utvaru

Souhlas se zpracovanim osobnich udaji

Pouceni o vydani a obsahu Vnitiniho fadu

Ptipadny souhlas s pofizovanim fotografii a audiovizualnich zdznami ditéte

3. Veskeré zpracovani idajli Skolni matriky probiha dle platné legislativy. Zdznamy a
zmény udaji ve Skolni matrice jsou provadény neprodlené po jejich oznameni
ucastnikem zdjmového vzdélavani, ptipadné zdkonnym zastupcem.

PRAVIDLA PRO ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU
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1. Odeslanim piihlasky ud¢lil zdkonny zastupce souhlas se zpracovanim svych osobnich
udajii a osobnich udaji ditéte, zaka, studenta (Gc¢astnika zdjmového vzdélavani) (dale
jen ,,Osobni udaje®). Spravcem téchto osobnich tdajt (déle jen ,,Spravce®) je Dim
déti a mladeze Hluk, prispévkova organizace se sidlem: Hluk, Borsicka 145, 687 25,
ICO: 86786512, statutarni orgéan: Mgr. Michaela Hrdinova, feditelka, datova schranka:
3hakjpc, tel: +420 607 201 476, e-mail: reditelka@ddmhluk.cz.

2. Soubhlas se zpracovanim osobnich Udaji mtze zakonny zastupce nebo tcastnik
zajmového vzdélavani kdykoliv odvolat.

3. Osobni udaje jsou zpracovavany vyhradné pro tcely plnéni smluvnich zavazkit DDM
Hluk vici zakonnym zastupcliim ¢i ostatnim ucastnikim zdjmového vzdélavani, pro
ucely zasilani obchodnich sd€leni a pro jiné marketingové ucely DDM Hluk (t;.
predevsim pro tcely zasilani zprav lektort o ¢innosti ucastnika zdjmového vzdélavani
na krouzku, zasilani informaci o akcich poradanych DDM HIluk, ptipadné jeho
ziizovatelem, o potiebnych pomuckach apod.).

4. Spravce neposkytne shroméazdéné osobni udaje bez souhlasu zakonného zastupce nebo
ucastnika zajmového vzdélavani treti osobe. Osobni udaje budou uchovany pouze po
dobu stanovenou zdkonem a dale v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

5. Spravce je opravnén piedat osobni tidaje dalsi osobé pouze za u¢elem smluvnich
zavazkl vyplyvajicich z ptihlasky. Takovou osobou mulze byt pravni zastupce
spréavce, lektoti jednotlivych krouzkd nebo dal$ich aktivit v rimci zajmového
vzdélavani, zaméstnanci DDM HIluk.

6. Zakonny zastupce nebo ucastnik zajmového vzdélavani ma pravo pozadovat od
spravce ptistup k osobnim udajim, které poskytl, jejich opravu nebo vymaz,
popiipadé omezeni zpracovani, a vznést namitku proti zpracovani.

7. Zékonny zastupce i G€astnik zajmového vzdelavani se timto zavazuje poskytnout
DDM Hluk pravdivé osobni tidaje. V ptipad¢ zmény v téchto osobnich tdajich v dobé
probihani zajmového vzdélavani se timto zavazuje tyto zmé&ny 0znamit bez
zbyte¢ného odkladu (oznameni zmény v osobnich udajich klienta lze ucinit i
prostfednictvim e-mailové zpravy zaslané na adresu DDM HIuk).

8. Prava a povinnosti zaki, resp. zdkonnych zastupcli a zaméstnanct spolecnosti tykajici
se zpracovani osobnich tdaju jsou uvedena v dokumentech, které jsou k nahlédnuti v
kancelati DDM Hluk nebo na webovych strankdch www.krouzky.cz. Zakonny
zastupce 1 UCastnik zdjmového vzdélavani ma pravo podat stiznost proti nakladani s
osobnimi udaji u Utadu pro ochranu osobnich adajt.

9. Zakonny zastupce Ci zletily zdjemce o zajmové vzdélavani je pti vyplnéni piihlasky
informovan o pofizovani fotografii a videonahravek z jednotlivych utvart z4jmového
vzdélavani.

10. Svym potvrzenim pfislusného souhlasu zakonny zastupce souhlasi s jejich néslednym
uzitim umisténim na web a sociélni sité Spravce.

PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU UCASTNIKU ZAJMOVEHO
VZDELAVANI

1. Pravidelna vychovna, vzd€lavaci a zajmova Cinnost (§ 2, odst. b, Skolského zakona),
ktera probiha pievazné v zajmovych utvarech a kurzech, je uzaviena zavéreCnym
celoro¢nim zhodnocenim ¢innosti dan¢ho zajmového utvaru ¢i kurzu.

2. Kazdy ucastnik této formy zajmového vzdélavani, ktery prokdze (svou pravidelnou
ucasti a svym kvalitnim pfistupem k praci zdjmového utvaru) ziskéni védomosti a
dovednosti v dané oblasti zdjmového vzdélavani, obdrzi po jeho ukonceni ,,Pamétni
list®, ,,.Diplom* nebo ,,Osvédceni o tspéSném absolvovani zajmového vzdelavani v
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piislusné oblasti zdjmového vzdelavani nebo jinou formu odmény jakozto podékovani
a vzpominku na ucast v zajmovém vzdélavani.

VYCHOVNA OPATRENI

1. Za mimotadnou aktivitu, nebo uspésnou reprezentaci DDM Hluk mohou byt Gc¢astnici
z4djmového vzdelavani ocenéni:
o a) pochvalou vedouciho zjmového Utvaru;
o b) pochvalou feditele DDM Hluk;
o ¢) véenym ocenénim (na navrh vedouciho zajmového Utvaru).
2. Zaporuseni Vnitiniho fadu ¢i jinych zavaznych dokumentii DDM Hluk budou podle
zavaznosti provinéni udélena tato vychovna opatfeni:
o &) napomenuti vedouciho zajmoveho Utvaru;
o b) napomenuti feditele DDM Hluk.
3. V ptipad¢ zdvazného ¢i opakovaného poruseni Vnitiniho fadu nebo jinych zdvaznych
dokumenti DDM Hluk:
o a) vylouceni ze zajmového vzdélavani (jiz uhrazend tplata se nevraci).

PRAVA UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI

1. Préva ucastnikii zajmového vzdélavani jsou vykonéavana podle skolského zakona v
platném znéni. K zakladnim praviim podle § 21 Skolského zakona patii:
o a)pravo na zdjmové vzdélavani, které slouzi k rozvoji talentu, schopnosti a
dovednosti, k ucelnému vyuziti volného ¢asu a na informace o jeho vysledcich;
o b) pravo vyjadiovat se k podstatnym rozhodnutim o z4jmovém vzdélavani,
pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje;
o C) pravo na informace a poradenskou pomoc v zaleZitostech tykajicich se
zajmového vzdélavani;
o d) na zaklad¢ svobodné volby a v souladu se zdravotni zpisobilosti, vybrat si
aktivitu nabizenou DDM HIuk;
e) na svobodu mysleni a vyznani;
f) pozadat o pomoc v ptipad€ neporozuméni dané problematice;
g) sdélovat pfipominky, vyhrady a naméty k ¢innosti DDM Hluk;
h) na informace o pribehu a vysledcich svého vzdélavani;
1) pravo uzivat zafizeni, pomucky, odbornou literaturu DDM Hluk v
souvislosti se zajmovym vzdé&lavanim;
j) na ochranu pied v§emi druhy nasili a v§emi formami zneuzivani;
k) na poskytnuti pomoci v nesnazich.

0O O O O O

o O

PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCU UCASTNIKU ZAJIMOVEHO
VZDELAVANI

1. Zakonni zastupci maji pravo:
o a)nainformace o pritbéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte, zaka,
studenta;
b) sd¢lovat pfipominky, vyhrady a ndméty k ¢innosti DDM Hluk;
¢) na informacni a poradenskou ¢innost tykajici se zajmového vzdélavani;
d) po piedchozi dohod¢ s vedoucim zajmového utvaru se jednorazove ucastnit
piislusné aktivity (tzv. ukazkova lekce).



Diim déti a mladeze Hluk, ptispévkova organizace C.j. DDM H 9/2026

POVINNOSTI I’J(“;ASTNiKI‘fI ZAJMOVEHO VZDELAVANI A
ZAKONNYCH ZASTUPCU

1. Zakladni povinnosti ucastnikli zajmoveého vzdélavani a zakonnych zastupca
nezletilych ucastnikll zdjmového vzdélavani jsou stanoveny v § 22 Skolského zakona.
Jsou jimi zejména:

o

a) fadné se zucastnovat zajmového vzdélavani, netcast na pravidelnych
z4jmovych ¢innostech omlouvat vedoucimu krouzku prostfednictvim
domluvené platformy, popiipadé na e-mail uvedeny v Clanku I. tohoto
dokumentu;

b) dodrzovat Vnitini a Organizacni fad, provozni fady, pfedpisy a pokyny
DDM Hluk k bezpecnosti a ochrané zdravi;

¢) plnit pokyny zaméstnanct DDM Hluk vydané v souladu s pravnimi ptedpisy
a vnitinim a organiza¢nim fadem;

d) boty a odév odkladat v prostorach tomu uréenych; pouzivat vhodny odév a
obuv v zavislosti na typu zajmové ¢innosti;

e) nevnaset cenné piedméty ani vys$si finanéni ¢astky;

f) vyuzivat prostory ur¢ené k danym z4jmovym ¢innostem vyhradné v
pritomnosti vedoucich zajmového vzdélavani (lektord, cviciteld apod.) nebo
povéienych osob, dbat jejich pokyn, fidit se provoznimi fady uzivanych
prostor;

g) pfi Cinnosti udrZovat Cistotu a potadek, pouzivat jen poskytované pomucky,
vlastni pomticky pouzivat pouze s vyslovnym souhlasem pracovnika DDM
Hluk;

h) chovat se ohleduplné k ostatnim ucastnikiim zdjmového vzdélavani, béhem
¢innosti dodrzovat kazen a klid, nevzdalovat se bez souhlasu zaméstnance
DDM Hluk;

1) chranit majetek svlij i DDM Hluk a majetek vlastnika mista poskytovaného
vzdélavani; v ptipad€ umyslného poskozeni majetku bude pozadovana
nahrada;

J) thned hlasit zjisténé zavady a Skody na majetku, Grazy i drobna poranéni
zameéstnancum DDM HIuk;

k) dodrzovat pravidla osobni hygieny a sluSné¢ho chovani;

1) dodrzovat pravidla pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi (BOZ);

m) dodrZovat provozni fady jednotlivych prostor uzivanych DDM Hluk a
pokyny zaméstnancit DDM Hluk;

n) nevnaset do objekti, kde DDM Hluk vykonavé zajmovou ¢innost, véci,
které nesouviseji se zajmovou ¢innosti, zejména véci nebezpecné (vybusniny,
zabavnou pyrotechniku), poruseni tohoto zakazu je povaZovano za zdvazné
poruseni Vnitiniho a Organiza¢niho tadu;

0) zakim a studentiim je zakazano do Skoly vnaset a ve Skole uzivat navykové
latky a jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci
napodobulji;

p) ihned ohlasovat na mistech k tomu uréenych provoznimi fady jednotlivych
prostor uzivanych DDM HIluk urazy a jiné zadvazné udélosti, které maji vliv na
bezpecnost a zdravi osob, ke kterym doslo v pribéhu tcasti na zdjmovém
vzd¢lavani;

q) informovat se o tom, co je vhodné mit s sebou k zajmovému vzdélavani
(vhodny odév, pomiicky). Tato informace je uvedena u kazdého zdjmového
utvaru (krouzku) na webu www.ddmhluk.cz.
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2. Zletili ucastnici a zdkonni zastupci nezletilych ucastnikli zajmového vzdélavani jsou
dle § 22 skolského zdkona povinni zejména:

o

a) informovat DDM Hluk o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani;

b) oznamovat bezodkladné idaje (a jejich zmény) stanovené § 28, odst. (3)
Skolského zakona, tj. zejména jméno, pfijmeni, rodné ¢islo, statni obCanstvi a
misto trvalého pobytu;

¢) udaje o zdravotni zpusobilosti, pfipadné o zdravotnich potizich, které by
mohly mit vliv na poskytované zdjmové vzdélavani;

d) udaje o pfipadném zdravotnim postizeni, zdravotnim nebo socialnim
znevyhodnéni;

) jméno a piijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu, adresu pro
dorucovani pisemnosti, telefonické nebo jiné spojent;

f) uhradit uplatu za zdjmové vzdelavani v terminech stanovenych DDM Hluk;
g) zajistit, aby dité fadné navstévovalo zajmové vzdélavani, ptipadné
informovat vedouciho zdjmového ttvaru o nepfitomnosti svého ditéte;

h) na vyzvani feditele DDM Hluk se osobn¢ ucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se zdjmového vzdélavani ditéte.

PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

1. Préva a povinnosti pedagogickych pracovnikii jsou vykonavana podle Skolského
zakona v platném znéni. K zédkladnim praviim podle § 22a Skolského zékona patfi:

@)

@)

a) pravo na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické
¢innosti, zejména na ochranu pted fyzickym nésilim nebo psychickym
natlakem ze strany déti, zaka, studentli nebo zakonnych zastupct déti a zakt a
dal$ich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
Skole;

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s
pravnimi predpisy;

¢) pravo na vyuzivani metod, forem a prosttedki dle vlastniho uvazeni v
souladu se zasadami a cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné,
specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti;

d) pravo na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

2. Podle § 22b skolského zakona jsou pedagogicti pracovnici povinni zejména:

@)

o

@)

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani;
b) chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta;

c) chrénit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a ptedchazet v§em formam
rizikového chovani ve Skoléach a Skolskych zatizenich;

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvatet pozitivni a bezpecné klima
ve Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj;

e) zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zaku a studentt a vysledky poradenské pomaoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz
ptiSel do styku;

f) poskytovat podporu ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci
nezletilého ditéte nebo Zaka.
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POVINNOSTI P;“u ZAJISTOVANi BE,ZP,E(VZ’NOSTI A OCHRANY ZDRAVI
UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI

1. Zakladni povinnosti pii zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikii zajmového
vzdélavani jsou stanoveny platnymi zékony a ptedpisy pro tuto oblast, jako jsou
Zakonik prace, Zakon o ochrané vefejného zdravi, CSN aj.

2. Zaftizeni a kontrolu na useku bezpecnosti a ochrany zdravi t€¢astniki pii poskytovani
z4jmového vzdelavani odpovida feditel DDM Hluk a v rozsahu delegovanych
pravomoci interni zaméstnanci DDM Hluk.

3. VSichni pracovnici DDM Hluk jsou pfi podpisu pracovni smlouvy a nasledné¢ kazdy
rok proSkoleni v oblasti hygienickych ptedpisi, pfedpist BOZP a PO (pfimo
souvisejici se zdjmovym vzdélanim) osobou odborné zpiisobilou, coz stvrzuji svym
podpisem v dokumentech tomu urcenych.

4. Veskeré technické vybaveni a zatizeni DDM HIluk, v¢etné elektrospotiebicu, piistrojl,
naradi, sportovniho vybaveni je udrzovano v bezvadném technickém stavu a
pravidelné podrobovano kontrole ptisluSnym reviznim technikem.

5. Vsichni pracovnici DDM Hluk (i externi a dobrovolni spolupracovnici) jsou povinni:

o a) v ptipadé, Ze ucastnik krouzku vzdélavani navstévuje Skolni druzinu, v
dostate¢ném predstihu pred zacatkem krouzku jej tam vyzvednout a doprovodit
na vyuku;

o b) v pfipad¢, ze ucastnik krouzku §kolni druzinu nenavstévuje, vyzvednout jej
na pfedem smluveném misté, obvykle v Satn€, klubovné nebo pred mistem,
kde probiha zajmova ¢innost a doprovodit jej na vyuku;

o c¢) po skonceni krouzku ticastnika doprovodit zpét do druziny, v ptipad¢ ze ji
navstévuje. Pokud ji nenavstévuje, odvézt jej do Satny a dohlédnout, aby
opustil v pofadku prostory; nebo do klubovny, kde ti¢astnik ¢eka na zakonného
zastupce;

o d) v ptipad¢, Ze je Gcastnik krouzku navstévnikem Skolni druziny a po
skonceni zajmové ¢innosti mize odejit domi, musi zakonny zastupce toto
0znamit pisemné vedoucimu zajmové ¢innosti, a to bud’ emailem nebo
listeCkem, ktery mu pieda dité (Zak nebo student) pied zahdjenim zajmové
¢innosti;

o e)vedouci zajmového Utvaru vede elektronickou dokumentaci zajmové
¢innosti s dochazkou a zapisem o déni, do které mohou zakonni zastupci
kdykoliv nahlédnout;

o ) pfi z4movém vzdélavani prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam
déti, zaka, studentl a ostatnich Gi¢astnikil, vytvaret podminky pro jejich zdravy
VyVvoj a prevenci vzniku socialné nezadoucich jevu;

o Q) sezndmit se s obecné platnymi pravnimi pfedpisy 1 vnitinimi ptedpisy DDM
Hluk a ptedpisy kde DDM Hluk provozuje zdjmové vzdélavani k zajist'ovani
bezpecnosti a ochrany zdravi, sami je dodrZovat a trvale dbat na jejich
uplatiovani;

h) provadét zékladni pouceni o BOZ pfti zahajovani kazdé zajmové ¢innosti;

1) pouceni ucastnikli pravidelnych zajmovych ¢innosti provést pisemny zaznam
do dokumentu Pouceni zaki; pii zahajovani ostatnich forem zdjmového
vzdélavani ¢i pii piijeti nového zaka provadét pouceni ustné, ale prokazatelngé;
potvrdit podpisem tcastnika nebo zdkonného zéstupce;

o ]) za pouceni pracovnikill a u€astnikli taborovych a podobnych ¢innosti je
odpovédny pracovnik na zadklad€ povéereni k vykonu funkce hlavniho
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vedouciho, o provedeném pouceni provadi zaznam, ktery je povinnou soucasti
taborové dokumentace;

k) v ptipad€ moznych rizik je tfeba pouceni opakovat; informovat ucastniky a
zakonné zastupce nezletilych ucastnikii o zménéch v provozu DDM Hluk,
piipadné je seznamovat se zasadnimi zménami podminek zajmového
vzdélavani; trvale dbat na dodrzovani provoznich ada prostor vyuzivanych k
¢innosti, prubézné provadét kontrolu a vyhodnocovat mozna rizika, svym
jednanim jim vcas piedchazet. Vnitini fad, organiza¢ni fady a provozni
piedpisy jsou k dispozici na webu www.ddmhluk.cz a v kanceldii DDM Hluk;
1) ve stanovenych terminech se ucastnit — a to i opakované — pouceni a
piezkouSeni znalosti problematiky BOZ;

m) odstranit zji§téné nedostatky a zdvady v oblasti BOZ nebo o nich
informovat ptislusné pracovniky, v nutnych ptipadech zajistit omezeni nebo
ukonceni ¢innosti tak, aby nedoslo k ohrozeni ti€astniktli a byly omezeny skody
na majetku;

n) spolupracovat ve stanoveném rozsahu pii provadéni kontrol a provérek na
useku BOZ;

0) v ptipad¢ urazu dodrzovat predepsany postup, pii mimotadnych situacich se
podle jejich charakteru nebo rozsahu fidit poZzarnimi smérnicemi a evakuaénim
planem. Pozarni smérnice a piredpisy BOZ DDM HIluk jsou v kancelaii DDM
Hluk. PoZarni piedpisy, evakuacni plany a dalsi bezpecnostni predpisy jsou v
prostorach, které DDM Hluk pro poskytovani zajmové ¢innosti pouziva.

6. V piipad¢ urazu je kazdy zaméstnanec povinen:

o

a) poranéného osetfit sim, pokud to charakter zranéni vyzaduje, vyzadat si k
oSetieni poranéného soucinnost dal§iho zaméstnance DDM Hluk anebo zavolat
lékatskou pomoc;

b) v ptipad¢ jakéhokoliv tirazu informovat telefonicky o trazu zdkonného
zastupce zranéného dle povahy zranéni okamzit¢ anebo bezprostiedné po
skonceni lekce;

¢) v ptipad¢ jakéhokoliv irazu informovat telefonicky o urazu vedouci
oddéleni nebo feditele DDM HIluk, a to bezprostfedné po skonceni lekce;

d) v ptipad¢, Ze poranéni neumoziuje poranénému dale pokracovat v zajmoveé
¢innosti, zranéného nechat v prostorach, kde z4jmova ¢innost probiha a vyckat
na prichod zdkonného zastupce, ptipadné 1€kare;

e) v ptipad¢ potieby pievozu zranéného k 1ékaiskému oSetfeni zajistit
doprovod zranéného k 1ékatrskému oSetfeni, a to bud’ zdkonnym zastupcem
anebo zranéného doprovodit k 1ékarskému oSetfeni sam;

f) pti doprovodu zranéného k 1€¢karskému oSetfeni, nesmi zistat ostatni
ucastnici lekce bez dohledu dospélé osoby z fad zaméstnanci DDM HIuk
anebo jiné zletilé osoby;

g) thned po uraze provést zdznam do ,,Knihy Grazi®, v pfipadé zavazngjsiho
poranéni sepsat ,,Zaznam o Urazu®, ktery obsahuje zejména jméno a piijmeni
poranéného, datum narozeni poranéného, den, adresu zranéného, jméno a
pfijmeni zakonného zastupce zranéného, trvalé bydlisté zadkonného zastupce
zranéného, adresu a uptesnéni prostoru (télocvi¢na, ucebna) kde ke zranéni
doslo, yjméno a pfijmeni lektora, ktery zdjmovou ¢innost vedl, jméno a piijmeni
osoby, ktera provedla prvni oSetieni, popis jak ke zranéni doslo, pokud byl
zranény odvezen k oSetieni tak adresu zdravotnického zatizeni, které oSeteni
provadélo. Tento zdznam je zaméstnanec povinen neprodlen¢ odevzdat fediteli
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7.

10.

DDM HIluk, nebo v§echny informace pfedat vedoucimu oddéleni nebo fediteli

DDM Hluk, aby mohl byt tiraz fadné zapsan a nahlasen na pfislusna mista.
Kazdy ze zaméstnancli ma povinnost zajistit odd€leni ditéte nebo mladistvého, ktery
vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych, zajistit nad
nim dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené oznamit tuto skute¢nost nadiizenym
vedoucim zaméstnanctim.
VSsichni pracovnici DDM Hluk, vSichni t¢astnici zajmového vzdélavani i jejich
zakonni zastupci maji povinnost v§emozné predchazet vSem projeviim i nadznakiim
rasismu, xenofobie, agresivity a v§em zpusobum Sikanovani, které nesmi byt v
jakékoliv formé akceptovany. Pti plnéni této povinnosti je dale tieba vénovat
zvysenou pozornost vytvareni ptiznivého klimatu a pocitu bezpeci, osobnim
prikladem rozvijet Zadouci postoje ostatnich ti¢astnikli zdjmového vzdeélavani DDM
Hluk.
Ugastnici zajmového vzdélavani se v piipadé pocitu ohroZeni & skute¢ného ohrozeni
mohou obratit na kteréhokoliv zaméstnance nebo piimo na vedeni DDM HIuk.
Ohlasen¢ ptipady musi byt neprodlené Gc¢inné feseny a ptipadné obéti poskytnuta
okamzita pomoc. Pii podezieni, Ze Sikanovani naplnilo skutkovou podstatu pfestupku
nebo trestného &inu, oznamuje vedeni DDM Hluk tuto skute¢nost Policii CR.
Zaméstnanci DDM Hluk a c¢astnici zdjmového vzdelavani jsou povinni se fidit
provoznimi fady DDM Hluk a provoznimi fady salt, uceben, sportovist’ a dal§ich
prostor a zafizeni uzivanych pii poskytovani zajmového vzdélavani. Tyto ptedpisy
jsou na webech a v prostorach téch organizaci, kde DDM Hluk zajmové vzdélavani
realizuje.

HOSPITACNI CINNOST

1.

2.

Povétfeni zaméstnanci DDM Hluk, anebo jimi povéteni externi odbornici navstévuji
zajmové utvary za ucelem zlepseni kvality zajmového vzdélavani.

Jejich povinnosti je navstivit vSechny zdjmové Utvary probihajici v daném Skolnim
roce zpravidla 1x za Skolni rok. Hospitacni zaznamy se ukladaji v elektronické podobé
po dobu trvajiciho Skolniho roku.

SPOLECNE AKCE A VYSTOUPENI

1.

2.

DDM Hluk potada béhem roku spoustu akei. Nekteré akce jsou pouze pro prihlasené
ucastniky. V tomto ptipad¢ je nutné provést piihlaSeni prostfednictvim klientského
centra na naSich webovych strankach. Podminky pro pfijeti na akei, ptipadna platba a
dalsi detaily jsou uvedeny na naSem webu www.ddmhluk.cz.

Nekteré akce 1 ve spolupraci s jinymi subjekty byvaji volné ptistupny vetejnosti a na
tyto akce ptihlasovani neprobihd (napt. Drakidda, Adventni dilnicky, Z pohadky do
pohadky, Caroslet a dalsi).

PROVOZ A VNITRNI REZIM ORGANIZACE

Organizace provozu pro dany $kolni rok je dana samostatnym dokumentem MSMT:
,Organizace Skolniho roku v zakladnich skolach, stfednich Skolach, zdkladnich
umeéleckych Skolach a konzervatotich®. Provoz DDM Hluk je zajist'ovan po cely
Skolni rok, tzn. vzdy od 1. 9. do 31. 8. nasledujiciho roku, a to i ve dnech kdy
neprobiha skolni vyucovani, nasledovné:
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2.

3.

o a) v odpolednich ¢i veCernich hodinach probiha ¢innost jednotlivych
zajmovych utvarti, vzdélavaci programy a kurzy pro déti, zaky, studenty,
pedagogické pracovniky a dalsi osoby; v dopolednich hodinéach se konaji
krouzky pro rodice s détmi a vyukové programy;

o Db) o vikendech pak probihaji planované aktivity a projekty, které DDM HIluk
provozuje, ¢i se na nich podili;

o c¢) v obdobi skolnich prazdnin je pravidelna ¢innost pferusena a nahrazena
pfiméstskymi tdbory, pobytovymi akcemi jako jsou riizné druhy taborti a
soustiedéni. Rezim dne pobytovych akci je soucésti povinné dokumentace
téchto akci.

Jednotlivé formy zajmového vzdélavani jsou poskytovany, vyzaduje-li to pravni
norma, v souladu se SVP DDM Hluk.

Denni provozni doba v uzivanych prostorach je uréovana jednotlivymi misty
poskytovaného vzdélavani s ptihlédnutim k potiebam zajisténi zajmového vzdelavani,
realnym moznostem poskytovatele a jeho povinnostem pii ochran¢ zdravi a
bezpecnosti vSech ucastnikl poskytovanych zajmovych ¢innosti. Uzivani prostor
zdjmového vzdélavani pii zajiStovani ostatnich forem z4jmového vzdélavani nad
ramec stanovené provozni doby je umoznovano vyhradné¢ na zakladé¢ piredchoziho
projednani a schvaleni.

FjQDMiN[(Y ZA,CHAZE!\II' S MAJETKEM ORGANIZACE ZE STRANY
UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELANI A DALSICH OSOB

1.

w

Ugastnici zajmového vzdélavani, pracovnici i ostatni uZivatelé nebo navstévnici
objektl, kde DDM Hluk vykondva z4jmovou ¢innost, jsou povinni zachazet Setrné s
majetkem DDM Hluk i s majetkem ostatnich osob, udrzovat ho v potadku a Cistote,
zabranovat jeho poskozeni a ztrat¢.

Vzniklé skody musi byt ihned po jejich zjisténi hlaSeny vedoucimu dané zdjmové
¢innosti, pfipadné jinym pracovnikim DDM Hluk.

Nalezené predméty se bezodkladné odevzdavaji v kancelati DDM Hluk.

Néhrady $kod vzniklych imysIn€ nebo z hrubé nedbalosti jsou podle zakona €.
89/2012 Sb., obcansky zakonik, v platném znéni, vymahany na ptiivodci Skody nebo na
jeho zakonnych zastupcich.

Ugastnici zajmového vzdélavani se chovaji ekonomicky a ekologicky, neplytvaji
vodou, elektfinou, pomlickami a materidlem, Setfi zafizeni a vybaveni.

Za penize, cennosti a drah¢ predméty prinesené na veskeré aktivity poradané
zamé&stnanci DDM Hluk, pfejima DDM Hluk zodpovédnost pouze tehdy, jestlize byly
svéteny do uschovy pedagogickému pracovnikovi DDM Hluk.

PODMINKY, KTERE CHRANI PRED SOCIA’LNE PAT’OLOGICI’(YM!
JEVY A PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTViI NEBO NASILI

1.

2.

Vychovné vzdélavaci plisobeni na t€astniky zdjmového vzdélavani zaméfené na
zdravy zivotni styl.
Osobni ptiklad jednotlivych pedagogickych pracovnikii v oblasti:
o a)napliovani zésad zdravého Zivotniho stylu,
o b) mezilidskych vztaht.
Vytvéteni ptiznivého socialniho klimatu:
o a) mezi samotnymi ucastniky zajmového vzdélavani;
o b) mezi G€astniky zdjmoveého vzdélavani a pedagogickymi pracovniky;
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o C) mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci ucastniki zajmového
vzdélavani.

Soustavny monitoring vztahii mezi jednotlivymi ucastniky zajmového vzdélavani, s
cilem fesit ptipadné rizikové chovani jiz v jeho pocatcich.
Nabidka kontaktii na jednotliva specializovana poradenska zatizeni jak ucastnikiim
zajmového vzdélavani, tak jejich zdkonnym zastupctim.
Vytvareni konkrétnich programi a projektii zamérenych predevsim na primarni
prevenci socidlné patologickych jev.

VYRIZOVANI STiZNOSTI, PODNETU A PRIPOMINEK K CINNOSTI
DDM HLUK

Stiznosti, podnéty a piipominky k ¢innosti DDM Hluk mohou podavat ucastnici
zajmového vzdélavani samostatné pisemné ¢i elektronicky na adresu DDM Hluk — viz
¢lanek 1. tohoto dokumentu.

2. DDM Hluk tesi takto obdrzené stiznosti a podnéty.

3. DDM Hluk pisatele vyrozumi v piipadé€, ze uvede své jméno, piijmeni, kontaktni
adresu, v jakém zdjmovém utvaru k udalosti, na niz se podava stiznost doslo, adresu
mista poskytovaného vzdélavani, kde nastala udalost vedouci ke stiznosti.

VYSSi MOC

1. V piipadé zasahu vyssi moci nema DDM Hluk vici Gcastnikovi zajmového vzdélavani
ani jeho zdkonnému zéstupci zadné povinnosti ani zavazky. V piipad¢ ukonceni
aktivity pred€asné z dlivodu vys$si moci nema i€astnik zajmového vzdélavani ani jeho
zékonny zastupce nérok na vraceni zaplacené ceny za aktivitu.

2. Zavyssi moc se povazuji valky, obcanské nepokoje, vyhlaseni vyjimecného stavu,

zivelné katastrofy a podobné situace. Za vyss$i moc se dale povazuje i omezeni
¢innosti DDM Hluk dané zménou legislativy nebo zanik DDM Hluk rozhodnutim jeho
ziizovatele, pokud ten nestanovi jiny zptisob vyporadani zavazki DDM Hluk.

OMEZENI CINNOSTI DDM HLUK

1. V pfipadé, Ze nemize DDM Hluk realizovat zdjmové vzdélavani dle ¢l. 1T odst. 4.,

pfistoupi k nasledujicim krokim, o kterych neprodlené informuje zékonné zastupce:

o a) DDM Hluk podle typu zdjmového vzdelavani zvoli vhodny alternativni
zpusob vyuky, ktery bude v souladu s aktualnimi legislativnimi opatfenimi, a
to v tomto poftadi:

= prezencni vyuka ve venkovnich prostorach;

= distan¢ni vyuka pomoci online platformy (napt. Teams, Google Meets
apod.);

= prezencni vyuka v nahradnich terminech v prib&hu skolniho roku.

o b) DDM Hluk vzdy u volby alternativni vyuky pfihlédne zejména k cili
z4jmového vzdelavani, pomickam a metodam vyuky, véku tcastniki, pocasi a
dal$im okolnostem, které maji vliv na kvalitu zdjmového vzdélavani a splnéni
cilt vyuky.

o c¢) Pokud neni mozny postup dle bodu a. tohoto odstavce ptistoupi DDM Hluk
k vraceni pomérné ¢asti uplaty za neoducenou Cast, a to tak, ze od uplaty
odecte administrativni poplatek dle ¢l. IV odst. 15, a zbylou ¢ast vyd¢€li poctem
15 lekei a vynasobi poctem nerealizovanych lekei. Takto vypoctend ¢ast bude
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vracena zpét na ucet zdkonného zastupce, ze kterého byla uplata uhrazena, a to
nejpozdéji do 31. 8. daného Skolniho roku.
Zakonny zastupce bere na védomi, ze pomérna ¢ast uplaty dle bodu c. nemiize byt
vracena diive, nez vyCerpa vSechny moznosti vyuky vcetné bodu a.
Jakékoliv lekce oducena alternativnim zptisobem se pocita jako lekce oducena.
U zdjmového vzdélavani, kde soucasti uplaty je pokryti nakladd na pomucky, nebude
k tomuto vice pfihlizeno a pomérna ¢ast se vypocte stejnym zpisobem (odst. 1. bod c.
tohoto ¢lanku).

ZAVERECNA USTANOVENI

o

~

Vsichni zaméstnanci byli sezndmeni s timto fddem a toto stvrdili svym podpisem pfi
podpisu pracovni smlouvy. VSichni zaméstnanci jsou povinni jej dodrZovat, stejné tak
jako vSechny dalsi veskeré provozni a jiné obdobné rady DDM Hluk, a fidit se jimi.
Vedouci zajmovych utvart a dalSich aktivit sezndmi na schiizkach ucastniky
zajmového vzdélavani s timto fadem a provedou o tom zapis v elektronickém deniku
zajmového utvaru a ucastnici ¢i zdkonni zéastupci tuto skutenost potvrdi podpisem
dokumentu Pouceni zaki.

Tento Vnitini fad je zpfistupnén v kancelati DDM Hluk a na webovych strankéach
www.ddmhluk.cz.

Kontrolou dodrZzovani Vnitiniho fadu je povéten feditel.

Ugastnik zajmového vzdélavani, poptipadé jeho zdkonny zastupce se pred podanim
pisemné¢ piihlasky sezndmil s timto Vnitinim fddem, vSechny jeho ustanoveni
povazuje za srozumitelné, byly mu dostatecné vysvétleny a neodchyluji se zavazné a
bez zvlastniho ditvodu od obvyklych podminek ujednavanych v obdobnych ptipadech.
Strany timto vyslovné vylucuji vyuziti § 1799 a/nebo § 1800 obcanského zakoniku.
DDM HIluk muze tento Vnitini fad v pfiméfeném rozsahu zménit. Tato zména bude
oznamena prostifednictvim webovych stranek poskytovatele. Klient je opravnén zmény
odmitnout a Gi¢ast na zdjmovém vzdélavani z tohoto divodu vypovédét do jednoho
meésice od pocatku platnosti zmény Vnitiniho fadu s vypovédni lhiitou jeden mésic
ode dne zvefejnéni na webovych strankach DDM Hluk.

Tento Vnitini fad nahrazuje v plném znéni veSkeré predchozi verze Vnitiniho fadu.
Tento Vnitini f4d DDM Hluk je vydavan 9. 9. 2026, nabyva platnosti dne 10. 9. 2026.

V Hluku, dne 9. 9. 2026

i ."L.r-'luil.lh.
L organizqre
ICka 145 /ﬁl
o 2 )
IC: B6786512

Mgr. Michaela Hrdinov4, Feditelka



