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Na zakladé ustanoveni § 30 zadkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim,
odborném a jiném vzdélavani,(Skolsky zakon) vydava reditelka DDM s prihlédnutim na mistni podminky
DDM tento vnitfni fad, kterym se upfesiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zdstupci,
ucastniky zajmového vzdélavani a zaméstnanci DDM.

Cast |.

VSeobecnd ustanoveni

Cldnek 1

Uvodnf ustanoveni

1. Vnitfni rad Domu déti a mladeZe, prispévkova organizace (dale jen DDM) upravuje:

1) Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztah( déti, 7aka,
studentll, jejich zdkonnych zastupcd a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahl s
pedagogickymi pracovniky.

2) Provoz, vnitfni rezim a pracovisté DDM.

3)Bezpecnost a ochranu zdravi, pozarni ochranu.

4) Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem.

2. Vnitfni rad je zakladni normou DDM jako organizace zfizené ve smyslu Zakona ¢. 561/2004 Sb. o
predskolnim, zakladnim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani — skolsky zakon.

3. Vnitfni fad DDM zabezpeduje realizaci predevsim Skolského zédkona ¢. 561/2004 Sb., v platném
znéni a jeho provadécich predpisu.

Cast 1.

Zakladni organizacéni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztahd Gcastnik(

zajmového vzdélavani
Clanek 2
Prava a povinnosti Ucastnikl zajmového vzdélavani (ZV)

Ucastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

. U&astnit se dle svého vlastniho uvaZeni a rozhodnuti zajmového vzdélavani organizovaného v DDM.

. Na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani.

. Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.

. Na vyjadreni vlastniho nazoru (prfimérenou formou odpovidajici zdsadam slusného chovani).

. Sdélovat pripominky, vyhrady a ndméty k ¢innosti DDM svému vedoucimu zajmového Utvaru

(krouzku, kurzu), vedoucimu oddéleni a Feditelce nebo jeji zastupkyni.

6. UZivat zafizeni DDM, pomUcek a odborné literatury v souvislosti se zadjmovym vzdélavanim,

v niz se fidi pokyny vedouciho zajmového Utvaru, pedagoga volného ¢asu a jinych opravnénych
osob.

7. Na ochranu pred vSemi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani.

. Na poskytnuti pomoci v nesnazich.

9. Pozadat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematicky z oblasti
zajmového vzdélavani nebo pfi dlouhodobé nepfitomnosti v pfipadé nemoci. Ucastnici
zajmového vzdélavani, ktefi se hlasi do zajmovych Utvar(, vyplnuji pfihlasku. Podpisem prihlasky
stvrzuje Ucastnik, Ze se zavazuje respektovat Vnitini fad DDM. U nezletilych déti toto svym
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podpisem stvrzuji zakonni zastupci déti, ktefi se zavazuji, Ze povedou své déti k tomu, aby rad
respektovaly.

astnik zajmového vzdélavani je povinen:
Chranit zdravi své i svych kamaradd a Ucastnik zajmového vzdélavani, dodrZovat pravidla

hygieny, bezpecnosti a pozarni ochrany v prostorach DDM i mimo né. Pfi veskerém pocinani
mit na paméti nebezpedi Urazu.

. Informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zédvaznych

skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

. DodrZovat zasady slusného a kulturniho chovani, zfetelné oslovovat a zdravit vedouci zajmovych

Utvar(, zaméstnance DDM a vSechny hosty.

. Chodit do DDM ¢isté, slusné a pfimérené (dle ¢innosti) upraven.
. Do zdjmovych Utvar( a na aktivity DDM chodit v¢as, shromazdovat se v prostorach k tomu

urcenych a dbat pokyn( svého vedouciho nebo povérené osoby.

. Boty a odév odkladat v prostorach k tomu urcenych. V prostorach DDM se pohybovat

v prezlvkach.

. Do krouzku nesmi zaci nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz nebo ohroZovat

mravni vychovu zakd. Nesmi také nosit cenné predmeéty, které nepottebuji k vyuce a vétsi
obnosy penéz.

. Dodrzovat provozni fady odbornych uceben a prostor urcenych k ¢innosti a fidit se jimi.

Pfi pfechazeni z u¢ebny do ucebny nebo do jinych prostor v rdémci zafizeni se chovat slusné a
respektovat pokyny svého vedouciho.

. Pfi ¢innosti konané mimo vlastni zafizeni DDM se fidit vnitfnimi rady daného zafizeni, ve kterém
probiha ¢innost, a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych povérfenych osob.

S veskerym majetkem, u¢ebnicemi, pomdckami zachazet Setrné. Za Umyslné nebo i nedbalostné
zniceny majetek bude vyZadovana nahrada. Veskeré zplsobené ¢i zjisténé zavady na majetku
musi byt neprodlené hlaseny vedoucimu krouzku. Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni
majetku DDM, Ucastnikd zajmového vzdélavani, ¢i jinych osob hradi ten, ktery poskozeni
zavinil nebo jeho zdkonny zastupce.

Béhem cinnosti neopoustét prostory, ve kterych probiha ¢innost, bez védomi vedouciho dané
¢innosti.

Slusné se chovat na WC, dodrZovat pravidla osobni hygieny.

Kazdy uraz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pribéhu ¢innosti v DDM, jsou Ucastnici povinni
ihned ohlasit svému vedoucimu nebo pritomnému pedagogickému pracovnikovi.

Ucastniku zajmového vzdélavani neni dovoleno manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby,
nosit a drzet stfelné zbrané a vybusniny. Nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit
Uraz nebo ohroZovat mravni vychovu.

Respektovat zakaz koureni, uzivani alkoholu a omamnych latek ve vSech vnitinich i vnéjsich
prostorach DDM. Je také zakazano ptichazet na ¢innost DDM pod vlivem téchto latek — fidi se
zak. 65/2017 Sb.

PInit pokyny pedagogickych pracovnikd a povérenych osob vydané v souladu s pravnimi predpisy
a dodrZovat v plném rozsahu tento vnitini rad.

V pfipadé nemozZnosti zUCastnit se pravidelnych schlizek zajmovych Utvar(, jsou povinni
informovat o této skutecnosti vedouciho krouzku, vedouciho oddéleni nebo reditelku

Zletili Gcastnici jsou povinni oznamovat DDM Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona ¢. 561/2004
Sb., Skolsky zékon a dalsi Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost Ucastnika, a zmény v téchto udajich.

DDM neodpovida za Zdka v dobé mimo pfedem stanoveny rozvrh zdjmové ¢innosti, a pokud se
nejedna o akci poradanou DDM a pfedem oznamenou zakonnym zastupclm Zaka, napf. jeho
prostfednictvim. Zejména neni odpovédny za zdka béhem jeho cesty do zafizeni a ze zafizeni,
v dobé predem zndmého odvolani ¢innosti, preruseni nebo pozdéjsiho zahdjeni ¢innosti.
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21. Reditel DDM mdZe v pFipadé zavazného porudeni povinnosti stanovenych vnitfnim fadem
rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylouceni Zdka nebo studenta z Cinnosti DDM
(v ramci spravniho fizeni).

22. Zvl&sté hrubé slovni a Umysiné fyzické utoky Zaka nebo studenta vici ostatnim uUcastniklm
zdjmového vzdélavani, pfipadné pracovniklim DDM se vidy povaZuji za zdvainé zavinéné
poruseni vnitiniho fadu. Dopusti-li se Zak nebo student jedndni podle tohoto odstavce, oznami
Ffeditel DDM tuto skutecnost orgdnu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi.

Clanek 3
Zakonni zastupci déti, Zakud - ucastnik zajmového vzdélavani

1. Rodice uUcastnik( zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o Ucasti a chovani svého ditéte,
zaka u vedoucich zdjmovych Utvar nebo vedoucich oddéleni a pracovist.

2. Rodite mohou vzndset dotazy a pfipominky k cinnosti DDM vedoucim zdjmovych Utvard,
vedoucim oddéleni, feditelce DDM nebo jeji zastupkyni.

3. Rodice jsou povinni informovat vedouciho zdjmového Utvaru o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte a Zédka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na priibéh zdjmového vzdélavani.

4.V pripadé, Ze se dité a 7dk nemUZe zUcastnit pravidelnych schlizek, jsou rodi¢e povinni informovat
o této skutecnosti vedouciho zdjmového utvaru, vedouciho oddéleni nebo vedouciho
pracovisté.

5. Rodice jsou povinni oznamovat DDM Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona 561/2006 Sb. a dalsi Udaje,
které jsou podstatné pro prlbéh zdjmového vzdélavani nebo bezpecnost Ucastnika, a zmény v
téchto udajich.

6. Zakonni zastupci jsou povinni sledovat zdravi ditéte. Déti a Zaci se mohou zucastnit zajmového
vzdélavani, jen pokud jsou zdravi, z ddvodu predchazeni sifeni nemoci.

11. Zakonni zastupci prihlasuji dité do zajmovych Utvard elektronicky prostrednictvim informacniho

systému Domecek a jsou povinni zaplatit Uplatu za zajmové vzdélavani. Prihlaska je zavazna na cely
rok. Uplata za vzdélavani je splatna nejpozdéji do 5 pracovnich dnd po zahajovaci schdzce krouzku

(pokud neni u krouzku vyslovné uvedeno jinak). Po konzultaci s feditelkou DDM si Ize domluvit pozdéjsi

termin platby Uplaty. Pokud Ucastnik z vlastni vile predcasné ukonci zdjmovou cinnost, Uplata se

nevraci. V pripadé prihlaseni do zajmového Utvaru po 20. 10. daného roku je nutno uhradit zapisné do
péti pracovnich dnl od potvrzeni prihlasky.

12. Pokud je Ucastnik nucen predcasné ukoncit ¢innost ze zavaznych zdravotnich dlvod(, mize
feditelka DDM po podani Zadosti a doloZeni |ékarského potvrzeni pfislusnou ¢ast poplatku
vratit.

13. Zakonni zastupci maji pravo pozadat o sniZzeni Uplaty za zajmové vzdélavani, dle vyhlasky ¢. 74/2005
Sb. o zajmovém vzdélavani, fediteli DDM podanim pisemné zadosti.

14. V pripadé prihldseni jednoho Ucastnika do vice krouzkl mdze byt poskytnuta sleva ve vysi 25% na
tfeti a kazdy dalsi krouZek. Sleva se poskytuje na nejlevnéjsi krouzek a o tuto slevu musi zakonny
zastupce pozadat jesté pred uhrazenim Ucastnickych poplatkd.

15. PfihlaSovani na tabory probiha prostfednictvim informacniho systému Domecek.

Zaloha i doplatek za tdbor musi byt uhrazen v poZadovaném terminu. Zaloha za tdbor se nevraci.
Doplatek se vraci pfi odhlaseni do 30 dnd pred zahajenim tabora. V pfipadé, Ze si za sebe
Ucastnik najde nahradnika, vracime poplatek v celé vysi. Pokud ucastnik z jakychkoliv dlvodd
opusti tabor dfive, poplatek, ani jeho ¢ast, se nevraci.

16. Pfihlasovani na akce probihd prostfednictvim informacniho systému Domecek.
Poplatek za akci musi byt uhrazen v pozadovaném terminu. Poplatek se vraci pfi odhlaseni
nejpozdéji 14 dnl pred zahdjenim akce.

17.V ptipadé, Ze Ucastnik tdbora nebo akce zdvainym zpUsobem porusi povinnosti stanovené vnitfnim
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fadem, je zakonny zdstupce povinen vyzvednout si dité neprodlené po vyzvani feditelkou DDM.
Clanek 4
Pravidla vzdjemnych vztahd mezi pedagogickymi pracovniky, zaky a zdkonnymi zastupci

1. Vzijemné vztahy mezi pedagogickymi pracovniky, détmi a rodi¢i jsou zaloZeny na zakladé
oboustranné dlveéry a otevienosti, vstficnosti, porozuméni, respektu a ochoté spolupracovat.

Cést 11,

Provoz, vnitfni rezim a pracovisté DDM
Clanek 6

Pracovisté DDM

1. DDM, Borsicka 145, 687 25 Hluk
2. Nékteré cinnosti DDM (napfiklad sportovni) probihaji na zédkladé smluvnich vztah( v jinych
zatizenich — dle typu ¢innosti (télocviéna a uéebny Z5, tvrz, sportovni hala).

Clanek 7
Provoz DDM

1) Celoroc¢ni provoz je rozdélen na obdobi skolniho roku, hlavni letni prazdniny a pripravné mésice.
a) Provoz DDM je rozdélen na obdobi skolniho roku, kdy pravidelnd zajmova cinnost (pracev
zdjmovych Utvarech) zacina zpravidla v poloviné zari daného roku. Prace v
zdjmovych Utvarech konci zacatkem cervna roku nasledujiciho.
b) Pokud zdjmovy Utvar neprerusi Cinnost o prazdninach, musi byt zahrnuta a schvélena
v planu letni ¢innosti.
c) Letni ¢innost, letni tabory a dalsi prazdninové akce probihaji v mésici cervenci a srpnu.
d) Cinnost DDM o hlavnich prazdninich je omezena pouze na piiméstské tabory, odborna
soustfedéni, pobytové akce, jednordzové akce.

2) Denni provoz DDM v obdobi skolniho roku probihd v rozmezi od 8.00 hod. do 18.00 hod. dle
prilezitostnych akci a v souladu s potfebami zafizeni mlze byt provozni doba po dohodé s
feditelkou DDM upravovana.

a) V prazdninovych meésicich je denni provoz DDM pouze pfi pfilezitostnych akcich a
priméstskych taborech. V souladu s potfebami zafizeni mizZe byt tato provozni doba na pokyn
vedeni upravovana.

b) V odpolednich hodinach probiha prevaziné ¢innost zdjmovych Utvard a dalsi aktivity

z Cinnosti DDM.

c) Pri konani jakékoli akce se jeji UcCastnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu
urcenych.

d) Ucastnici ¢innosti v zajmovych Gtvarech se schazeji cca 10 minut pred zahdjenim schlzky
v prostorach k tomu urcenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim zajmového Utvaru.
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e) Rodice cCekajici na déti se zdrzuji v prostorach k tomu urcenych, pokud se s vedouci
zdjmového Utvaru nedohodnou na své Ucasti v zajmovém Utvaru.

f) Po skonceni ¢innosti zajmového Utvaru a dalSich akci, doprovodi vedouci déti do mist
urCenych k previékani a prezouvani, kde je preda cekajicim rodiclm a dohlédne na
bezproblémové opusténi DDM.

3) Vnitfni rezim pravidelné zdjmové Cinnosti je rozpracovan v jednotlivych provoznich radech
danych pracovist.

Clanek 8
Vedeni skolni matriky a dokumentace DDM

1. Skolni matrika je vedena prostiednictvim informaéniho systému Domecek.

2. Za vedeni skolni matriky zodpovida feditelka.. Za vedeni dokumentace akci, organizovanych DDM

zodpovidaji jednotlivi vedouci oddéleni.

2. Po ukonceni Skolniho roku jsou pfihlasky do zajmovych Utvar( a prihlasky na akce a tabory uloZzeny v
archivu.

3. Skolni matrika je vedena podle § 28 zdkona ¢&. 561/2004Sb. (3kolsky zdkon), ve znéni pozdéjiich
pravnich Uprav a predpisd.

Cést IV.

Bezpecnost a ochrana zdravi, ochrana pred socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Clanek 9
Povinnosti Ucastnik({ zajmového vzdélavani

1. VSichni pracovnici a Ucastnici zajmového vzdélavani se povinné zucastnuji Skoleni BOZP a PO.

2. Vedouci zajmovych Utvarl seznami Ucastniky zdjmového vzdélavani s pravidly dodrzovani
bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schlizkdch a o sezndmeni provedou zapis do
deniku Zdjmového Utvaru.

3. Vsichni zaméstnanci DDM dodrzuji pfi praci bezpecnostni a zdravotni predpisy a kontroluji jejich
dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a verejnosti navstévujici zafizeni.

4. Ucastnici akci se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich G¢astnikd.

5. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem veskeré cinnosti, jsou Ucastnici ihned povinni
ohldsit pfitomnému pedagogovi nebo vedoucimu pracovnikovi.

6. V pfipadé Urazu zajisti vedouci zdjmového Utvaru, pedagog nebo jiny pracovnik DDM zranénému
Ucastniku zajmové Cinnosti oSetfeni, pfipadné doprovod k |ékafi, informuje rodice a sepiSe
zdznam o Urazu.

7. Ucastnik zajmového vzdéldvani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného pedagoga
DDM na jakékoliv projevy Sikanovani.

8. Ve viech prostorach DDM je zakdzano pozivat alkoholické napoje a jiné omamné latky. Kazdy, kdo

zjisti poruSeni tohoto nafizeni, je povinen na né upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv zaméstnance

DDM.

9. Ucebny se z bezpecnostnich ddvodl vétraji pouze za pritomnosti dospélé osoby. Déti a Zaci maji
zakadzano se pohybovat ¢i jinak plsobit u otevieného okna.



10. Détem a Zakim je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dozoru dospélé osoby.

11. Pfi akcich mimo budovy DDM se pfi pfechazeni vozovek fFidi ¢lenové pravidly silni¢niho
provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymi akcemi doprovazejici vedouci ¢leny
zvlast pouci o bezpecnosti. Pro spolecné vyjezdy, zajezdy, odborna soustfedéni a tabory plati
zvlastni bezpelnosti predpisy, se kterymi jsou Ucastnici predem sezndmeni.

Clanek 10
Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. DUlezitym prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy je i vychovné pUsobeni na ucastniky
ZV zaméfené na zdravy zplUsob Zivota. V ramci zajmového vzdélavani jsou ucastnici
seznamovani nenasilnou formou a pfimérené k jejich véku a schopnostem pochopit porozumét
dané problematice s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti
(pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a
jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

2. V rdmci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili monitoruji pedagogicti pracovnici
DDM vztahy mezi détmi v zdjmovych Utvarech s cilem Fesit pfipadné problémy mezi détmi jiz
v jejich pocatcich. Dle potrfeby a naléhavosti informuji o problémech také zdkonné zastupce
déti a hledaji s nimi feseni.

3. Dllezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu meszi
Ucastniky navzdjem, mezi Ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci Ucastnik( zajmového vzdélavani.

Cast V.
Podminky zachdzeni s osobnim a svéfenym majetkem

Clanek 11

1. Ugastnici jsou povinni $etrné zachazet s majetkem DDM i s majetkem ostatnich osob. Vznikne-
li Skoda iumyslné nebo z nedbalosti, bude jeji nahrada na vinikovi nebo jeho zakonném zéstupci
vymahana. Skoda se ihned po jejim zjisténi hlasi prostfednictvim vedouciho dané ¢innosti pracovnikiim
DDM, ptipadné fediteli DDM. Véci nalezené se ihned odevzdavaji pracovnikim DDM.

2. Ucastnici viech aktivit v DDM odpovidaji za penize, cennosti a drahé predméty (hodinky,
mobily), které maji u sebe. DDM za tyto véci zodpovida jen v pripadech, Ze tyto véci byly svéfeny do
Uschovy pedagogickému pracovnikovi DDM.

3. Ucastnici udrzuji béhem zajmového vzdélavéani své pracovni prostfedi a vyuZivany majetek DDM
v pofadku a Cistoté a zabrafuji jeho poSkozeni a ztraté.

4, Veskeré zplsobené Ci zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny

5. Kazdé poskozeni nebo zniceni majetku DDM, Ucastnikd vzdélavani, i jinych osob hradi ten,

ktery poskozeni zavinil nebo jeho zakonny zastupce.

Zavérecna ustanoveni

1. Tento Vnitini fad je zavazny pro vSechny Ucastniky ¢innosti DDM Hluk, prispévkova organizace a
bude aktualizovan dle vzniklych potteb.

2. Vedouci zajmovych Utvard byli sezndmeni s timto rddem na poradé externich pracovnikd DDM a

prostfednictvim emailu.



3. Podle § 30 skolského zadkona ¢. 561/2004 Sb., zverejnuje feditel DDM tento vnitfni fad
nasledujicim zpUsobem: vyvésenim ve vstupnim prostoru DDM a na webu DDM.

3. Vedouci ZU sezndmi G&astniky s vnitfnim fadem na prvnich schiizkach, seznameni je zapsano v

denicich zajmovych Utvar(.

4. Zakonni zastupci Ucastnikd ZV se s fddem sezndmi na webu DDM pfi prihlasovani ucastnika.

5. Kontrolou dodrZovani Vnitfniho fadu DDM jsou povéfeni jednotlivi interni pracovnici.

6. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 10. 2021.

V Hluku dne: 9. 9. 2021

Aktualizovéano dne 17. 8. 2022

Aktualizovéano dne 17. 8. 2023

Mgr. Michaela Hrdinov4, feditelka DDM



